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NOTA BENE. TUTTI GLI ALLEGATI CHE SEGUONO DEVONO ESSERE COMPILATI DIGITALMENTE E FIRMATI CON FIRMA OLOGRAFA INSERITA NEL DOCUMENTO, DA INVIARE IN FORMATO PDF (ASSOLUTAMENTE NON COME FOTO!).
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
Allegato 1

MODULO PER RICHIESTE USCITE DIDATTICHE E VISITE GUIDATE a. s. _______/_______
INSERIRE ANNO SCOLASTICO DI RIFERIMENTO 
 
Classe/i: ____________ 	Plesso Scolastico:               SEDE CENTRALE           ZANDONAI               MALVANO 
[bookmark: _Hlk97741639] MEZZA GIORNATA                    INTERA GIORNATA                     

	Partenza da ______________________________ 
	Data 
	Orario 

	Destinazione – Descrizione visita/attività/laboratorio/spettacolo:  
 
 
	

	Rientro a ________________________________
	Data 
	Orario 


MEZZO DI TRASPORTO: 
AUTONOMO (accompagnati dai genitori sul posto)
A PIEDI
MEZZI PUBBLICI
[bookmark: _Hlk147324170] PULLMAN    con eventuale pedana (compilare allegato 3 per la richiesta) 

Numero alunni iscritti alla/e classe/i (di cui si allega/allegano l’elenco/gli elenchi): 	_____________ 
Numero alunni partecipanti alla visita /viaggio: 					_____________ 
Di cui alunni con disabilità: 							                _____________
Percentuale dei partecipanti (per ogni classe): ___ % (classe …..) ;__ % (classe …..); ___ % (classe …..); ___ % (classe …..)

                   Accompagnatori                                                       Supplenti 	
	                                                  (SCRIVERE I NOMI IN STAMPATELLO) 
1. ____________________________                                    1. _____________________________________
2. ____________________________                                    2. _____________________________________
3. ____________________________
4. ____________________________
5. ____________________________
Totale partecipanti: 	_________________ 


ALLEGATO 1/A -   MODULO INFORMATIVO PER INDICARE L’OPERATORE CHE EROGHERA’ IL SERVIZIO PER LO SVOLGIMENTO DELL’USCITA DIDATTICA O VISITA GUIDATA A PAGAMENTO –

Da compilarsi esclusivamente per le uscite didattiche o visite guidate che comportano l’erogazione di un servizio da parte di un operatore economico (società, associazioni, etc.) e conseguente pagamento da parte delle famiglie.  

Servizio Richiesto (Ticket, Biglietti Teatro, Cinema, Ingressi, Laboratori, Treni, Musei etc.): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Operatore che eroga il Servizio: 
Nome della Società/Associazione/Cooperative etc.:  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(Si ricorda che gli Operatori devono operare in aderenza alle normative e hanno l'obbligo della fatturazione elettronica verso la Pubblica Amministrazione in vigore dal 31 marzo 2015, per le Amministrazioni locali quindi anche per le Istituzioni Scolastiche Statali - Con l’entrata in vigore dell’obbligo di fatturazione elettronica, le Pubbliche Amministrazioni interessate non possono procedere al pagamento delle fatture trasmesse in forma cartacea (art. 1 co. 210 della L. 244/2007). 
Si ricorda altresì che:
1. le quote degli alunni devono essere versate obbligatoriamente all’istituzione Scolastica attraverso la piattaforma anch’essa obbligatoria PagoPa. 
2. È vietata la gestione di fondi al di fuori del bilancio quindi la gestione finanziaria delle quote per uscite didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione - e di tutti i versamenti dovuti alla scuola per l’organizzazione di attività didattiche - deve avvenire con incasso attraverso Pago Pa pertanto, il pagamento diretto in loco da parte degli alunni e/o il bonifico da parte del rappresentante di classe si configurano come gestioni fuori bilancio, pertanto vietate.
3. L’operatore non potrà richiedere nessun anticipo di pagamento, quindi il saldo potrà avvenire da parte della Scuola solo a servizio svolto e concluso. Le fatture elettroniche dovranno essere emesse solo a completamento del servizio e nessun onere aggiuntivo può essere richiesto alla Scuola. 

Si prega di allegare le informazioni (locandine, fogli informativi etc.,) dell’Evento a cui si vuole partecipare.

NOTA BENE: TUTTE LE PRENOTAZIONI ED I CONTATTI CON L’OPERATORE, PER L’ORDINE E LE RICHIESTE, SONO DI COMPETENZA ESCLUSIVA degli UFFICI AMMINISTRATIVI E SARANNO AVVIATI SOLO DOPO LA CONSEGNA DEI MODULI PREVISTI DAL REGOLAMENTO.    
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  Allegato 2
	                                                                                                                                                                                                                                    
DICHIARAZIONE OBBLIGO DI VIGILANZA DEGLI ACCOMPAGNATORI
	In qualità di accompagnatori i sottoscritti docenti DICHIARANO
• 	di assumersi l'obbligo della vigilanza della/e classe/i partecipanti per l’uscita didattica o visita guidata con destinazione: 
_________________________________________________________________________________________________________ 
      che si effettuerà il ______________________ dalle ore ____________  alle _____________

• 	di ricordare agli allievi, prima dell'uscita, le regole di comportamento cui dovranno attenersi  

Firme degli accompagnatori (firmare in modo leggibile): 
___________________________________________ 
___________________________________________ 
___________________________________________ 
___________________________________________ 
___________________________________________ 
 


DICHIARAZIONE DEL DOCENTE ACCOMPAGNATORE REFERENTE
· Il sottoscritto si assume la responsabilità di raccogliere le dichiarazioni di consenso rilasciate dai genitori degli alunni e di custodirle in modo idoneo nel plesso scolastico (SOLO PER LE USCITE TOTALMENTE GRATUITE). 
· Qualora le Uscite presuppongano un qualunque pagamento da parte delle famiglie (Ticket, Biglietti Teatro, Cinema, Ingressi Musei, Laboratori, Treni, Pullman etc.,) tutte le Dichiarazioni di Consenso devono obbligatoriamente essere consegnate in allegato ai moduli di richiesta dell’Uscita (Allegato 1 e 1/A) al fine di poter aprire l’Evento su pagoPa per le quote da saldare.
· Il sottoscritto si obbliga a compilare l’apposito modulo “scheda prenotazione cestini” ed inviare lo stesso con congruo anticipo all’ufficio didattica, indicando eventuali necessità specifiche di singoli studenti.
Per accettazione il docente accompagnatore referente 
______________________________________________________________      (nome, cognome in stampatello e firma leggibile)
Vista la richiesta per l’uscita totalmente gratuita (che non comporta alcun tipo di pagamento): 
				FIRMA PER AUTORIZZAZIONE 
                                                    Il Dirigente Scolastico Dott. Ivan Husu



NOTA BENE: per le Uscite o Visite che comportano un qualsivoglia pagamento, l’autorizzazione diverrà effettiva solo con il buon esito della prenotazione, che sarà svolta dagli Uffici Amministrativi con le procedure negoziali all’uopo necessarie e comunicata tempestivamente ai Docenti referenti.
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Allegato 3

RICHIESTA PULLMAN PER USCITE DIDATTICHE GIORNALIERE 

 Da consegnare entro 10 giorni dall’approvazione in sede di Collegio e Consiglio per le Uscite che prevedono un qualsiasi pagamento delle famiglie.
Al Dirigente Scolastico Dott. Ivan Husu

Oggetto: 	richiesta prenotazione pullman per uscita didattica o visita guidata.
  
PLESSO E ORDINE DI SCUOLA: 	……………………………………:…………………….. 
 
CLASSE/I e SEZIONE/I: 		…………………………………………………………
 
DESTINAZIONE: 	………………………………………………………………………………………………………………
 
DESCRIZIONE ATTIVITA’/LABORATORIO/SPETTACOLO: …………………………………………………………….
  
…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
 
DATA PARTENZA: 					…………………………………………… 

LUOGO DI INCONTRO PARTENZA:			………………………………………………………………………
 
ORARIO PARTENZA DAL LUOGO DI INCONTRO: 	…………………………………………….
 
ORARIO PARTENZA DAL LUOGO DI DESTINAZIONE: ………………………………………

LUOGO DI INCONTRO PER RIENTRO:		…………………………………………...
 
ORARIO RIENTRO: 					…………………………………………... 
 
 NUMERO ALUNNI: ……… DI CUI N. ………. CON PROBLEMI DI DEAMBULAZIONE 
 
NUMERO ACCOMPAGNATORI: 		……………………………..
  
Recapito Telefonico Docente Referente: 	……………………………..

 
ROMA, ………………………………..     

Nome, cognome in stampatello e firma del docente referente ____________________________________________________________
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                                                                                                                                                                                                                     Allegato 4							Alla cortese attenzione del Dirigente Scolastico

DICHIARAZIONE DI CONSENSO DEI GENITORI 

	SEZIONE 1 - OGGETTO: DICHIARAZIONE DI CONSENSO ALLA PARTECIPAZIONE ALL’USCITA/VISITA
Il/La sottoscritto/a ………………………………………………………………………….. Padre/Madre/Tutor/Tutrice legale dell’alunno/a …………………………………………………. della Classe___________ sez. ___________ in considerazione degli obiettivi didattico-culturali, presa visione del programma e delle modalità di svolgimento, del contributo spese a carico degli studenti partecipanti, 
AUTORIZZA
Il proprio figlio/a a partecipare al ____________________________________________ 
il/i giorno/i ______________________________________________________________ 
con destinazione ________________________________________________________________ 
Dichiara inoltre, che, fatto salvo l’obbligo di vigilanza degli alunni e, fermo restante la responsabilità dei docenti e altro personale designato ad accompagnare gli alunni (art. 2047 del Codice Civile con l’integrazione di cui all’art. 61 della Legge 11/07/1980 n. 312), esonera la Scuola da ogni responsabilità per gli infortuni derivanti da inosservanza di ordini e prescrizioni.
Roma lì, _________________ 


	Nome e Cognome Madre                                                                Firma



	Nome e Cognome Padre                                                                 Firma



	Altro Specificare (tutor/tutrice legale)                                      Firma




SEZIONE 2 – CONSENSO AL VERSAMENTO DELLA QUOTA
CAMPO DA COMPILARSI IN CASO SIA PREVISTO UN COSTO PER L’USCITA DIDATTICA O VISITA GUIDATA
Il sottoscritto ________________ autorizza l’Istituzione Scolastica ad inserire il proprio nominativo per l’evento all’interno della Piattaforma PagoPa con la quota prevista STIMATA ED INDICATA IN CIRCOLARE O DAGLI INSEGNANTI di €_______________ , al fine di poter partecipare all’Uscita didattica. Si impegna altresì a saldare entro il termine previsto indicato all’interno dell’evento stesso, consapevole dell’esclusione per eventuale mancato saldo della quota nei termini previsti.
Nome e Cognome Madre      _____________________________________________    Firma___________________________________________________
Nome e Cognome Padre      _____________________________________________     Firma___________________________________________________
Roma lì, _________________

NOTA BENE: Le quote di pagamento relative al noleggio di Pullman o per qualsiasi altro evento che preveda un pagamento non potranno essere rimborsate. 
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MODALITA’ E TEMPISTICHE

 Il Docente/i Docenti si impegna/impegnano a consegnare la seguente documentazione alla Segreteria Didattica immediatamente dopo l’approvazione delle iniziative da parte degli Organi Collegiali preposti, come previsto dall’Art. 3 comma 8 Regolamento “ITER PROCEDURALE E LIMITE DI SPESA PER USCITE E VISITE DIDATTICHE”:     

	MODULO
	CONSEGNA
	SCADENZA 
	Motivo

	Allegato 1 –  
MODULO PER RICHIESTE USCITE DIDATTICHE E VISITE GUIDATE 
Obbligatoria la compilazione
	
ALL’ATTENZIONE DELL’UFFICIO DIDATTICA  PER MAIL
rmic8f400v@istruzione.it 
	
[bookmark: _Hlk147332810]Da consegnare entro 10 giorni dall’approvazione in sede di Collegio e Consiglio per le Uscite che prevedono un qualsiasi pagamento delle famiglie.
 Altrimenti 10 gg. in caso di uscita/visita gratuita.
	

Predisposizione dell’attività negoziale amministrativa negoziale necessaria (riferimento D.I. 129/2018)

	
Allegato 1/A 
Obbligatorio solo in caso di costi per l’uscita che presuppongono pagamenti da parte delle famiglie.   
	ALL’ATTENZIONE DELL’UFFICIO DIDATTICA  PER MAIL 
rmic8f400v@istruzione.it 

	
Da consegnare CON L’ALLEGATO 1 entro 10 giorni dall’approvazione in sede di Collegio e Consiglio per le Uscite che prevedono un qualsiasi pagamento delle famiglie.
 Altrimenti 10 gg. in caso di uscita/visita gratuita.
	
Per contattare l’operatore e procedere all’ordine

	Allegato 2  
DICHIARAZIONE OBBLIGO VIGILANZA ACCOMPAGNATORI                 Obbligatoria la compilazione
	ALL’ATTENZIONE DELL’UFFICIO DIDATTICA  PER MAIL
rmic8f400v@istruzione.it

	

Insieme alla richiesta allegato 1
	

	Allegato 3 – 
RICHIESTA PULLMAN 

Compilazione eventuale 
	ALL’ATTENZIONE DELL’UFFICIO DIDATTICA  PER MAIL
rmic8f400v@istruzione.it

	
Da consegnare entro 10 giorni dall’approvazione in sede di Collegio e Consiglio per le Uscite che prevedono un qualsiasi pagamento delle famiglie.
 Altrimenti 10 gg. in caso di uscita/visita gratuita.
	

Predisposizione dell’attività negoziale amministrativa necessaria

	Allegato 4 
Dichiarazioni di consenso delle famiglie 
Obbligatoria la compilazione da parte dei genitori a richiesta del docente referente della sezione 1 – consegna da parte del docente refente con gli altri allegati.
La sezione 2 come indicato nell’allegato 4.
	· Da custodire in modo idoneo nel plesso scolastico di riferimento (SOLO PER LE USCITE TOTALMENTE GRATUITE). 
· Quando le Uscite presuppongano un qualunque pagamento da parte delle famiglie (Ticket, Biglietti Teatro, Cinema, Ingressi Musei, Laboratori, Treni, Pullman etc.,) tutte le Dichiarazioni di Consenso devono obbligatoriamente essere consegnate in allegato ai moduli di richiesta dell’Uscita (Allegato 1 e 1/A) al fine di poter aprire l’Evento su pagoPa per le quote da saldare.

	

SEZIONE 1 ALLA CONSEGNA DEI MODULI 

SEZIONE 2 DOPO LA COMUNICAZIONE DEI COSTI
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